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Der Bericht der Priifungsstelle des Sparkassen- und Giroverbandes
fiir Schleswig-Holstein, Kiel, iiber die unvermutete Betrighss:..

e

ynd . Kreditpriifung 1972

s ok e 4 z -
vom . .99, JAN voooeo UnNd die beantwortete Nachweisung der
Erinnerungen sind dem Gesamt-Vorstand -Gesamt-Verwaltungsrat- der

Kreigenaricaas
Kreissparks,

°

se Stormarn
Qo0 o0O00O0OOO0ODODOOCODOD OO » 0O 0000000000 OOLDOOOOLDS
zur Kenntnis gegeben worden, was hiermit durch Unterschrift sdmt-
licher Vorstandsmitglieder -Verwaltungsratsmitglieder- bestdtigt

wird

) chtvrbtrg)i,/

d (1 .
An den / (Benz)
Sparkassen- und Giroverband
fir Schleswig-Ho i

2300 ST Loock (Lucht)

(Schmiiser)
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seiner Sitzung am §. 6. d. J. bestétigt, dafl er den Be-

L o
richt iber die unvermutete Betriebs- und Kreditpriifung 1972 sowie die Beantwor-
tung der Priifungsnotate zur Kenntnis genommen hat. Der Bericht sowie die Beant-
wortung wurden Ihnen mit Schreiben vom 27,4, d.J. {ibersandt, Ich bitte Sie, die

thisnah auf den anliegenden Vordrucken zu bestéitigen und mir die Unterla-

Pahlke
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Betreff: DBericht Giber di v Betriebs~ une Sitzung am

reine wesentlichen
yereits nach Al

r zwischen Priif Vorstand erdrtert wurden,

h in sei tzung am 14,5, 1973 t{ dem Priifungsbericht bef
g

icht zugestin

2reé

t von dem Bericht iiber die unvermutete Bet bs- und

und bestitigt die Kenntnisnahme auf der vorliegenden

Roacanhliift Neo X wura 1411n o rva $ &3 "t einsetitmmio d '
DEesClul: Jer verwaiiungsrat immt einstimmig dem A
Die Verwaltungsratsmitglied bestatigen durch

uf der vorgelegten Bestiitigung, dall sie von den

rmutete Betriebs- und Kreditpriifung 1972 Kenntnis

PR A I I A e * B I I R

(Untersgiriften)
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Unvermutet
Beantwortung der gezoge: 1L Re _:;‘Lr_rungen

Sparkasse aus terminlichen Griinden
sbericht und die Beantwortung zu beraten;
Antwort zu entschuldigen., Die Bestéti-
nntnis genommen haben, werden wir An-

"\"Ul“g*lll()ll:i._(,‘il' 3 ¢

umung eineg Teiles de upOSlthhth edite erforderliche
tandsbeschlufl wurde inzwischen ge Ebenso liegt die Zustimmung

Verwaltungsrates hierzu vor, Es Wt eine organisatorische Neurege-
lung geplant, die sicherstellt, daf bei Anzeigen nach § 16 KWG auch Dispo-

sitionskredite beriicksichtigi werden.

o

|

£

WG -Anzeige nach § 16 wurde nachgeholt.
Ergédnzungsanzeige nach § 16 KWG wurde nachgeholt.
Bic Zustimmung des Verwaltungsrates wurde nachgeholt,

3

Der Beschlufl des Vorstandes und die Zustimmung des Verwaltungsrates

o

(=" ¢
— S —

wurden nachgeholt.
Die Anzeige nach § 16 KWG wurde

Das Konto 91-191 100 muf irrtiimlich imm Bericht aufgenommen sein, da

nicht bestand bzw. best

Vorst: mLmL :schlull und die Zusti g des Verwaltungsrates wurden
Anzei ' 1»>r. nunmchr erfolgt.

Kreisarchiv Stormarn E103

Gefdrdert durch die Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG) -

Projektnummer 415708552




&

N il Aaor VarAff: 1 2 ¥ 4 "o 11 1, § vi a9 ' v BEfd v axy 2 > o 2%
Nach der Verdffentlichung einer neuen Muster-Geschiftsanweisung fiir
] 1

itkontrolle neu geregelt,

ler Neuorganigation der Kreditkontrolle soll auch
einer entsprechenden Anweisung geregelt wer-

o

—” 1
1 LN - .

rfahren wurde bereits eingefiihrt.

b) Die neuen Beschlufivorlagen werden demnéchst eingefiihrt; in ihnen sind
die g yenen Anregungen beriicksichtigt.
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Black

l :l [ ) lna

| hono . oA : ' iler Varmenrl rey ¥ ¢
der Darlehensgewfihrung vor; chender Vermerk war auf den

\

Antrag angebracht,

- Eine Volljdhrigkeitserklirung des Amtsgerichts I

l1g

3/Color

Kinftig wird die Legitimationsart auf dem Schuldschein vermerkt; die wei-

|16 ]17

t ren 1estge l, iit n 1’;’2‘?,1]?"‘_' ; wuraen UL’}.Chti;,‘L.

l1s

White

hulden von insg TDM 70 wurden filr uns n incetragen

I14

Auf d Vorrang vor Abt. lII Nr. 3 wurde verzichtet.

| II o0 L L e

la

Jer dSchuldner wurde auigefordert, Tilgungsvorschlidge zu unterbreiten,

)
l12
Magenta

o T R e

i

]11

(N
|
|

Die Schuldner wurden wiederholt zur Abdeckung der Riickstéinde aufgefor-

1
A
3
|

o
= [ e A 0 R s i
(TR o iert. beil de die Kiindigung degs Darlehens angedroht, Im Januar 1973
! wurden D 00, -- gezahlt,
11 T 1 9.
QW L &y AQS

Die Zweckerkldrung liegt zwischenzeitlich vor,

Yellow

zu Tz, 19:

(i £

Der Abschlufl 1972 und die Vortréige in 1973 wurden den gegebenen Anre-
gungen entsprechend bearbeitet.

Green

zu-Tz. 20

Nach Gewichtung der Geschéiftsgebiete ist mit der Ausarbeitung von Dienst-

anwelisungenr begonnen worden.

Cyan

Blue
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LT IR et TN P e T e I TP
tigt, das Veriahren bel kleineren K

I8 ist beabsgich
.

einer Anweisung einheitlich zu regeln,

X7

e bei internen Buchungen das Verlagsmuster

I'd in unseren

Z. werden die Zahlenkombinationen gefindert; kiinftig sind Anderungen

Lis La, - 1€1 8

igen Zeitabsténden vorgesehen,

TS
N

CpD-Konten wurde bereits der Entwurf

's sehen wir derzeit aus organ

] Y 3 3 s ) 14 Yrindted
ar Beéetriebssicherheit keine

i inent ision wird die gegeben wnregungen KUnitig be 1ten.
2 i Q.

Die Betriebsstellen wurden nochmals auf die richtige Handhabung hingewie-

Verfahren zur Absicherung der Unterschriftskarten

Die Kontounterlagen werden entsprechend vervollstidndigt; die Betriebs-

<

stellen wurden darauf hingewiesen, kiinftig ordnungsgemdf zu verfahren,

%M. Te, . 3), 32,38, 34, 35¢

Die aufgefiihrten Beanstandungen werden von den Betriebsstellen berich-

4 1
tigt.

m Q0
Zu 1z, o0

Beide Anderkonten wurden zwischenzeitlich aufgeldst.
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Unftig beachtet,

raen vorgenommen,

pfangsbestitigungen

'
>

: 1 2 werd M Piiy U .
igstelle wird kiinftig Verm

vheckvordruclke fortice:
checkvordrucke fertigen.

Z1 gegebenen Dauers ragsunterlagen werden

>

Betriebsstellen wurden angewiegen, Beleganlagen beim Einsortieren
Kontoausgziige zu kontrollieren. Ebenso wurde angewiesen, Konto-

Rao

iy 15 ] Q) Yar sain her veTd o a1t
die uber den Schalter hereingegeben werden, aui

weitere Moglichkeit dexr Unter-

. ™ 4 ™7y O o b - »d e
> Kontonummern - z,B,. gwischen

und der Buchung - erscheint uns aus praktischen Uber-

>

angen nicht realisierbar; eine solche Handhabung ist uns auch von keineyr

-

‘en Sparkasse bekannt,

* Legitimationgpriifung, der Unterze! ung von Uberweisun-
indigung von Originalbelegen an Z ungsempfénger sind

n angewiesen, entsprechend zi Es ist vorgese-
chandlung betriebsinterner Konten in einer Arbeitsanweisun

In,

ge-

o
o

Oktober 1972 ausgeglichen,
werden einmal monatlich
eingereicht, dort nochmals geprift und dann auf den ent-
Vir halten es daher fiir ausreichend,
osten’ durch die Unterschrift

s u . 125 1 ¢
LeY'S genenm




zu Tz, 46:

Auf das Vollindossament wird kiinftig geachtet.

zu Tz, 47:

3

Die Kassenauszahlungsbelege werden kiinftig mit Handzeichen versehen,
Wenn eine Legitimationspriifung erforderlich ist, wird sie auf den Bele-
gen dokumentiert.

4

hat seinen Schulsparmarken-Bestand inzwischen zurilickge-

211 e AQe
i " £ie L

Eine Bestandsfortschreibung der PS-Jahreslose wird nunmehr durchge-
fihrt,

zu Tz, 50:

Die Angelegenheit wird Uberpriift.

zu Tz, 51;

Die angefiihrten Hinweise werden kiinftig beachtet.

o Ao VarwoernAdiimeo . <7
I} 18 I'WEeIlC .AAA)A_).S;LA,A--

nnt bearbeitet.

~3

Die Zweigstelle wurde auf die sofortige Entwertung der PS-Sparmarken
hingewiesen,

T B4 558
ZU LZ, o2 U, 99:

Die Bearbeitung im HK-Bereich 9-231 151 bzw, 9-.
Dezember 1972 neu geregelt.
zu Tz, 56:

Der Soll-Beleg liber die Belastung vom 12, 7,.1972 tiber DM 130, -- - Be-
rechtigte nicht Ursel Krohn sondern Kelling - liegt inzwischen vor,

Legitimations- und Vollmachtspriifungen auf den Barauszahlungsbelegen
werden jetzt vorgenommen,

eu Tz, 573

Das Konto HK 9-231 705 - Kassenfehlbetrige - wird seit Oktober 1972
in der Abteilung "Hauptkasse' gefiihrt und dort monatlich abgestimmt,
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| |
/1A

jetzt darauf geachtet, daB Verfilgungen nur durch den/die Empfiin-

offien werden; and2rnfalls eine

_(‘A‘t«

lege werden jetzt von zwel Mitarbeitern unterschrieben,

Bericht dargelegt verfahren,

-Belege werden jetzt von zwei Mitarbeitern unterzeichnet,

Die folgerichtige Buchung wird jetzt vorgenommen,

Die betreffenden Mitarbeiter sind nochmals darauf hingewiesen worden,
die Disposition durch Handzeichen auf den Auszahlungsbelegen zu dokumen-

ie Einhaltung

5

der Richtlinien hingewiesen,

e

Schliigsel fiir die Quittungemaschinen werden nunmehr von Mitarbeitern
verantwortlich verwaltet.
s al

zu Tz, 66:

Die Ubergabe bzw. Ubernahme der Kasse wird kiinftig im Kassenbuch
dokumentiert,
aw

zu Tz, 67:

~

Bei nicht geblindeltem oder gerolltem Geld wird die Anzahl der Wertein-
heiten nunmehr im Kassenbestandsbuch angegeben; Leerzeilen werden
entwertet.

zu Tz, 68:

Die Kassendifferenz von DM 1, 90 hat sich nicht aufgeklért,

-

Der Betrag von DM 22, -- wurde dem Kunden, der dag Geld an der Kasse
liegengelassen hatte, wieder ausgehiindigt,
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nteprechend verfahren,

zu T2z, 11

le inzwischen nachgeholt.

o

nden Anerkenntnisse werden nachgeholt,

n der Zweigstelle wird kiinftig der
standsaufnahme ermittelt.

n angefordert.

)

die Erginzung des Schliisselverzeich-

ingchl, Schliisgel wird in Zukunft geach-

er Angelegenheit des Kontos 26 849 wurde das Mahnverfahren im Okto-
eingestellt, Ein Risiko wird hierin nicht gesehen, so dafl dieser

Fall auch von uns aus nicht weiter verfol gt werden soll,

L 8 4
<

die Barbestédnde so gering wie moglich

Auf die erforderliche tégliche Abstimmmung der Kassenbestéinde mit den

Hauptbuchkonten sowie die nétige zweite Unterschrift auf den Belegen bei
Kassenlbertrigen wurde hingewiesen.

zu Tz. 84 - 89:;

Die betroffenen Stellen wurden auf die Beanstandungen hingewiesen und
werden kiinftig wie im Bericht dargelegt verfahren,
zu Tz, 90:

Die Sicherung der Gutschriftstriger mit dem Girokontrollstempel soll in
einer Arbeitsanweisung generell geregelt werden.
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zu Tz, 91:

Die Differenz wurde inzwischen geklért.

S e R
zu Tz, 92:

Verschriebene Eilliberweisungsvordrucke werden kilnftigin den Verwen-
dungsnachweis eingeheftet.

™ .3 A Hitxr L ' 3 13 1x 1 JT 3
Bei dem Verrechnungskonto '"We 5t die Westbank kontoflihrende
Stelle, Unser Unterschriftsverzeichnis liegt bei der Westbank vor,

Die Priifung der Stichzahlen auf eingehenden Eililberweisungen wird jetzt
- o
durch ein Handzeichen dokumentiert,

zu Tz, 94:

Eine neue Schlilisselkartei wird z, Z, erarbeitet.

> sl [
Zu 1'%, 99!

Die Zeichnungsberechtigungen der Zweigstellen Harksheide-Markt und
Trittau wurden im November 1972 erneuert., Z,Z. wird ein Vorschlag in
unserem Hause erdrtert, insbesondere die technische Abwicklung bei
Zelchnungsberechtigungen grundlegend zu #dndern.

o

ss "Pa ae.
ZU 1'%, 90¢

Es ist beabsichtigt, hinsichtlich der Beleggrundbiicher eine Neuregelung
zu erarbeiten,

Im Zusammenhang mit einer Uberarbeitung der EDV-Priifung durch die
Innenrevision soll die Frage der Programm -Zweitausfertigungen geregelt
werden,

zu Tz

Q.
Z, JO:

Die fehlenden Kontrollhandzeichen wurden nachgeholt; der Hinweis wird
kilnftig beachtet.

Fiir das Rechenzentrum besteht z, Z. eine Dienstanweisung, in der Grund-
slitze geregelt sind; daneben bestehen Arbeitsablaufbeschreibungen, nach
denen die Programme ausgefiihrt werden.

Eine generelle Operator-Anweisung ist in Arbeit.

Hochachtungsvoll

Kreissparkagse Stormarn
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Farbkarte #13
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replant, die sicherstellt, d:

kredite beriicksichtigt we¢

)yie KWG-Anzeige nach § 16 wurde nachgeholt.
) 1
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< 2

ntschuldigen., Die Bestéti-
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nskredite erforderliche
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Lustimn
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Erginzungsanzelige nach § 10 KWG wurde nachgeholt.

Die Zustimmung des Verwaltungsrates wurde nachgeholt,
Der Beschlufl des Vorstandes und die Zustimmung des Verwaltungsrates

wurden nachgeholt,

» Anz ]_S_ nach '_; 16 L x wurd nachgeholt.

nto 91-191 100 mufl irrtiimlich im Bericht aufgenoma

nicht bestand bzw, best

er Vorstandsbeschlufl und di
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Stormarn

Kreissparkasse Stormarn - 2060 Bad Oldeslos - Postfach 1180 2060 Bad Oldesloe, Am Markt
Telefon: 04531/4

An den

’ ] Bankleitzahl: 230 516 10

Sparkassen- und Giroverband pRta L <2 nn 10,

z ) v . fir die Kontoverbindungen

flir Schleswig-Holstein Landesbank und Girozentrale Kie!

Landeszentralbank Liibeck

2300 K i e 1 Hamburgische )4
Holstenstrafle 98 (BLZ 200 500 G;)J "I . 42-2113
: k Hamburg

N
100 20) Kto.-Nr. 9552-200

Ilhr Zeichen lhre Nachricht Unser Zeichen Datum Bei Riickfragen wenden Sie sich bitte an:

/Da 1.2.1973 rk/af 22.5,1973 Herrn Roénnebeck

Unvermutete Betriebs- und Kreditpriifung 1972
Beantwortung der gezogenen Revisionserinnerungen

Sehr geehrte Herren,

leider war es dem Revisionsausschufl unserer Sparkasse aus terminlichen Griinden
nicht moéglich, frither liber den Priifungsbericht und die Beantwortung zu beraten;
wir bitten daher, die Verzogerung unserer Antwort zu entschuldigen, Die Bestéti-
gung, dafl die Verwaltungsratsmitglieder Kenntnis genommen haben, werden wir An-
fang Juni nachreichen.

Zu den gezogenen Revisionserinnerungen der vorgenommenen Prifung nehmen wir
wie folgt Stellung:

m "7
A b i B AR -

Der fiir die Einrdumung eines Teiles der Dispositionskredite erforderliche
Vorstandsbeschlufl wurde inzwischen gefaf3t, Ebenso liegt die Zustimmung
des Verwaltungsrates hierzu vor. Es ist eine organisatorische Neurege-
lung geplant, die sicherstellt, dafl bei Anzeigen nach § 16 KWG auch Dispo-
sitionskredite berticksichtigt werden,

zu Tz, 8:

Die KWG-Anzeige nach § 16 wurde nachgeholt,

Die Ergdnzungsanzeige nach § 16 KWG wurde nachgeholt,

Die Zustimmung des Verwaltungsrates wurde nachgeholt.

Der Beschlul des Vorstandes und die Zustimmung des Verwaltungsrates
wurden nachgeholt,

Die Anzeige nach § 16 KWG wurde nachgeholt,

Das Konto 91-191 100 muf irrtlimlich im Bericht aufgenommen sein, da
es nicht bestand bzw, besteht,

Der Vorstandsbeschlufl und die Zustimmung des Verwaltungsrates wurden
nachgeholt, die Anzeige nach § 16 KWG ist nunmehr erfolgt

Kreisarchiv Stormarn E103

Gefdrdert durch die Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG) -

Projektnummer 415708552




zu Tz. 10:

Nach der Verdffentlichung einer neuen Muster-Geschédftsanweisung fur
die Innenrevision wird die Kreditkontrolle neu geregelt.

zu Tz, 11:_

Im Zusammenhang mit der Neuorganisation der Kreditkontrolle soll auch
die Kreditiiberwachung in einer entsprechenden Anweisung geregelt wer-

den.

zu Tz, 12:

a) Das neue Verfahren wurde bereits eingefihrt.
b) Die neuen Beschlufivorlagen werden demnéchst eingefiihrt; in ihnen sind
die gegebenen Anregungen beriicksichtigt.

zn. Tz, 13:

Eine Volljihrigkeitserklirung des Amtsgerichts Hamburg lag bereits bei
der Darlehensgewihrung vor; ein entsprechender Vermerk war auf dem
Antrag angebracht.

zu Tz, 14:

Kiinftig wird die Legitimationsart auf dem Schuldschein vermerkt; die wei-
teren festgestellten Mingel wurden berichtigt.

zu. Tz, 153

Die Grundschulden von insgesamt TDM 70 wurden fiir uns neu eingetragen.
Auf den Vorrang vor Abt. III Nr. 3 wurde verzichtet.

711, Pz, 16°

Der Schuldner wurde aufgefordert, Tilgungsvorschlédge zu unterbreiten.

zxa Tz, 173

Die Schuldner wurden wiederholt zur Abdeckung der Riickstinde aufgefor-
dert. Dabei wurde die Kiindigung des Darlehens angedroht. Im Januar 1973

wurden DM 2, 000, -- gezahlt,

zu Tz, 18:

Die Zweckerklirung liegt zwischenzeitlich vor,

zu Tz, 19:
Der Abschlul 1972 und die Vortrii'ge in 1873 wurden den gegebenen Anre-
gungen entsprechend bearbeitet.

za Tz.5207
Nach Gewichtung der Geschiftsgebiete ist mit der Ausarbeitung von Dienst-
anweisungen begonnen worden,
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zu Tz, 21:

Es ist beabsichtigt, das Verfahren bei kleineren Kassendifferenzen in
einer Anweisung einheitlich zu regeln.

zu Tz, 22:

Kiinftig wird in unserem Hause bei internen Buchungen das Verlagsmuster
Nr., 173 010 verwendet.

zu Tz. 23:

Fiir den Versand der Wertpost wird eine Arbeitsanweisung erstellt.

zu Tz, 24:

7.7. werden die Zahlenkombinationen geiindert; kiinftig sind Anderungen
in regelmifigen Zeitabstinden vorgesehen,

zu Tz. 25:

Fiir die Behandlung der OPK- und CpD-Konten wurde bereits der Entwurf
einer Arbeitsanweisung gefertigt.

Im Bereich des Darlehensverkehrs sehen wir derzeit aus organisatorischen
Griinden aber auch aus Griinden der Betriebssicherheit keine Moglichkeit,
ein anderes Verfahren einzufihren.

zu Tz. 26:_

Die Innenrevision wird die gegebenen Anregungen kiinftig beachten,

zu Tz, 2Tu, 28:

Die Betriebsstellen wurden nochmals auf die richtige Handhabung hingewie-
sen,
zu Tz, 29:
Es ist beabsichtigt, Verfahren zur Absicherung der Unterschriftskarten
gegen Austausch zu priifen.

Jzu Tz, 308
Die Kontounterlagen werden entsprechend vervollstdandigt; die Betriebs-

stellen wurden darauf hingewiesen, kiinftig ordnungsgemaf zu verfahren,

zu Tz, 31, 32, 33, 34 u. 35:

Die aufgefiihrten Beanstandungen werden von den Betriebsstellen berich-
tigt.

zu.Tz. 363

Beide Anderkonten wurden zwischenzeitlich aufgeldst.
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zu Tz, 36 a:

Die Legitimationsvermerke werden kinftig beachtet.

Die erforderlichen Berichtigungen wurden vorgenommen.

zu Tz. 38:

Der Hinweis wird kiinftig beachtet.

za Tz, 39:

Von seiten der Betriebsstellen wird kiinftig auf eine ordnungsméBige Fiih-
rung der Scheckbestandsnachweisungen geachtet.

zu Tz. 40:

Trotz intensiver Bemiithungen konnten die fehlenden Empfangsbestitigungen
nicht aufgefunden werden.

zu Tz, 41:

Die Zweigstelle wird kiinftig Vermerke liber die Vernichtung verstempelter
Scheckvordrucke fertigen.

zu Tz, 42:

Die Kontenspiegel und die zuriickgegebenen Dauerauftragsunterlagen werden
kiinftig kontrolliert.

zu Tz. 43:

Alle Betriebsstellen wurden angewiesen, Beleganlagen beim Einsortieren
in die Kontoausziige zu kontrollieren. Ebenso wurde angewiesen, Konto-
nummern auf Belegen, die iiber den Schalter hereingegeben werden, auf
Richtigkeit und Giiltigkeit zu priifen. Eine weitere Moglichkeit der Unter-
suchung auf giiltige aber objektiv falsche Kontonummern - z.B. zwischen
der Datenerfassung und der Buchung - erscheint uns aus praktischen Uber-
legungen nicht realisierbar; eine solche Handhabung ist uns auch von keiner
anderen Sparkasse bekannt.

zu Tz. 44:

Hinsichtlich der Legitimationspriifung, der Unterzeichnung von Uberweisun-
gen sowie der Aushindigung von Originalbelegen an Zahlungsempfénger sind
die Betriebsstellen angewiesen, enisprechend zu verfahren, Es ist vorgese-
hen, die Behandlung betriebsinterner Konten in einer Arbeitsanweisung ge-
nerell zu regeln,

zu Tz, 45:
Der Differenzausgleich wurde noch im Oktober 1972 ausgeglichen.

Die Belege der Sammelkonten ""kleine Unkosten' werden einmal monatlich
der Hauptstelle eingereicht, dort nochmals geprift und dann auf den ent-
sprechenden Aufwandskonten gebucht. Wir halten es daher flir ausreichend,
wenn die Belastung des Kontos ''kleine Unkosten' durch die Unterschrift
des Zweigstellenleiters oder seines Vertreters genehmigt wird.
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zu Tz. 46:

Auf das Vollindossament wird kiinftig geachtet.

zu Tz, 47:
Die Kassenauszahlungsbelege werden kiinftig mit Handzeichen versehen.
¢ o [

Wenn eine Legitimationspriifung erforderlich ist, wird sie auf den Bele-
o p f=]

gen dokumentiert,

zu Tz. 48:

Der Lehrer hat seinen Schulsparmarken-Bestand inzwischen zuriickge -

fuhrt.

zu Tz, 49:

Eine Bestandsfortschreibung der PS-Jahreslose wird nunmehr durchge-
fihrt.

zu Tz, 50:

Die Angelegenheit wird liberpriift,

zu Tz. 51z

Die angefiihrten Hinweise werden kiinftig beachtet,

zu Tz, 52:

Bestandsverwaltung und Fiihrung des Verwendungsnachweises fiir Reise-

schecks werden kiinftig getrennt bearbeitet.

zu Tz, 53:

Die Zweigstelle wurde auf die sofortige Entwertung der PS-Sparmarken
hingewiesen,

zu Tz. 54 u. b5:

Die Bearbeitung im HK-Bereich 9-231'151 bzw., 9-232 159 ist seit
Dezember 1972 neu geregelt.
zu Tz. 56:

Der Soll-Beleg uber die Belastung vom 12,7,1972 {iber DM 130, -- - Be-
rechtigte nicht Ursel Krohn sondern Kelling - liegt inzwischen vor,

Legitimations- und Vollmachtsprifungen auf den Barauszahlungsbelegen

werden jetzt vorgenommen.

zn Tz, 5i:

Das Konto HK 9-231 705 - Kassenfehlbetrige - wird seit Oktober 1972
in der Abteilung "Hauptkasse' gefiihrt und dort monatlich abgestimmt,
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zu Tz. 58:
Zur Bearbeitung der CpD-Konten sh. Tz. 44,

Es wird jetzt darauf geachtet, daff Verfligungen nur durch den/die Empfin-
ger getroffen werden; andernfalls eine entsprechende Vollmacht vorliegen

mufl.

zu ‘Tz, 59:

Die Soll-Belege werden jetzt von zwei Mitarbeitern unterschrieben.
zu Tz. 60:

Kiinftig wird wie im Bericht dargelegt verfahren.

zu Tz. 61:

Die Soll-Belege werden jetzt von zwei Mitarbeitern unterzeichnet,

Die folgerichtige Buchung wird jetzt vorgenommen,

zu Tz, 63:

Die betreffenden Mitarbeiter sind nochmals darauf hingewiesen worden,

die Disposition durch Handzeichen auf den Auszahlungsbelegen zu dokumen-
tieren.

zu Tz, 64:

Es wurde nochmals auf die Einhaltung der Richtlinien hingewiesen.

zu Tz, 65:
Schlissel fiir die Quittungsmaschinen werden nunmehr von Mitarbeitern
verantwortlich verwaltet.

zu Tz. 66:

Die Ubergabe bzw, Ubernahme der Kasse wird kiinftig im Kassenbuch
dokumentiert.

g Tz, 201

Bei nicht gebiindeltem oder gerolltem Geld wird die Anzahl der Wertein-
heiten nunmehr im Kassenbestandsbuch angegeben; L.eerzeilen werden
entwertet.

zu Tz, 68:
Die Kassendifferenz von DM 1, 90 hat sich nicht aufgeklart.

Der Betrag von DM 22, -- wurde dem Kunden, der das Geld an der Kasse
liegengelassen hatte, wieder ausgehidndigt.
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zu Tz, 69:

Kiinftig wird die Zweigstelle entsprechend verfahren.

zu Tz. T1:

Die fehlende zweite Unterschrift wurde inzwischen nachgeholt.

zu Tz, 73:

Die entsprechenden Anerkenntnisse werden nachgeholt.

zu Tz, 153

In der Zweigstelle wird kiinftig der Kassensollbestand nach der Kassenbe-
standsaufnahme ermittelt.

ZU L. (63

Neue Unterschriftsproben wurden angefordert.

o Wi b T A

Fiir getrennte Schliisselfilhrung und die Ergidnzung des Schliisselverzeich-
nisses wurde gesorgt.

z Tz, 182

Auf die Riickgabe der Kassetten einschl. Schliissel wird in Zukunft geach-
tet.

In der Angelegenheit des Kontos 26 849 wurde das Mahnverfahren im Okto
ber 1969 eingestellt. Ein Risiko wird hierin nicht gesehen, so dafl dieser
Fall auch von uns aus nicht weiter verfolgt werden soll.

zu Tz. 80 u. 82:

Die Kassierer wurden angewiesen, die Barbestinde so gering wie md&glich
zu halten.
zu Tz, 83:

Auf die erforderliche tdgliche Abstimmung der Kassenbestédnde mit den
Hauptbuchkonten sowie die notige zweite Unterschrift auf den Belegen bei
Kasseniibertrigen wurde hingewiesen.

zu Tz. 84 - 89:

Die betroffenen Stellen wurden auf die Beanstandungen hingewiesen und
werden kiinftig wie im Bericht dargelegt verfahren.
zup Tz 980

Die Sicherung der Gutschriftstrdger mit dem Girokontrollstempel soll in
einer Arbeitsanweisung generell geregelt werden.
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zn Tz. 91:
Die Differenz wurde inzwischen geklédrt.
zu Tz. 922

Verschriebene Eilliberweisungsvordrucke werden kiinftigin den Verwen-
dungsnachweis eingeheftet.

Bei dem Verrechnungskonto '"Westbank'' ist die Westbank kontofithrende
Stelle. Unser Unterschriftsverzeichnis liegt bei der Westbank vor.
zu Tz. 93:

Die Priifung der Stichzahlen auf eingehenden Eilliberweisungen wird jetzt
durch ein Handzeichen dokumentiert.

zu Tz. 94;

Eine neue Schlisselkartei wird z. Z. erarbeitet.

zu Tz. 95:

Die Zeichnungsberechtigungen der Zweigstellen Harksheide-Markt und
Trittau wurden im November 1972 erneuert. Z.Z. wird ein Vorschlag in
unserem Hause erortert, insbesondere die technische Abwicklung bei
Zeichnungsberechtigungen grundlegend zu &dndern,

zu Tz, 96:

Es ist beabsichtigt, hinsichtlich der Beleggrundbiicher eine Neuregelung
zu erarbeiten,

zu Tz, 97:

Im Zusammenhang mit einer Uberarbeitung der EDV-Priifung durch die
Innenrevision soll die Frage der Programm -Zweitausfertigungen geregelt
werden,

zu Tz, 98:

Die fehlenden Kontrollhandzeichen wurden nachgeholt; der Hinweis wird
kiinftig beachtet.

zu Tz, 99

Fir das Rechenzentrum besteht z. Z. eine Dienstanweisung, in der Grund-
sédtze geregelt sind; daneben bestehen Arbeitsablaufbeschreibungen, nach
denen die Programme ausgefiihrt werden.

Eine generelle Operator-Anweisung ist in Arbeit.

Hochachtungsvoll

Kreéissparkasse Stormarn
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Betreff: Erdrierung des Berichies liber die unvermutete Be- Sitzung am
m

triebs- und Kreditpriifung 1972 sowie Beantwortung
der Prilffungserinnerungen 14.5.1973

Herr Johnke stellt fest, dafli der Bericht iiber die unvermutete Betriebs- und
Kreditprifung 1972 sowie die Stellungnahme der Sparkasse zu diesem Prii-
fungsbericht allen Mitgliedern des Revisionsausschusses zugegangen sei, Er
schléigt vor, den Bericht nicht im einzelnen durchzugehen, sondern nur die
Punkte zu behandeln, zu denen von den Mitgliedern noch Auskiinfte gewiinscht
werden,

Herr Direktor Pahlke triigt vor, dafl der Bericht keine wesentlichen Beanstan-
dungen enthalte, Beachtung verdiene der Hinweis, abgestellt auf die Wichtig-
keit der Geschiiftsgebiete sollte umgehend mit der Ausarbeitung von Dienst-
anweisungen begonnen werden. Eine Vielzahl kleinerer Mingel seien nach Ab-
schlufl der Priifung bereits zwischen der Priifungsstelle und dem Vorstand er-
Ortert worden, Der Vorstand habe deshalb kein Verstindnis, dall der Bericht
viele unwesentliche Hinweise enthalte, die die Zeit und Arbeit des Revisions-
ausschusses, des Verwaltungsrates und der Aufsichtsbehdrde unndtig bean-
spruchen,

Einzelne Fragen der Revisionsausschuflmitglieder, insbesondere zu den
Dienstanweisungen und den Tz. 16 u, 17 des Priifungsberichtes, werden vom
Vorstand beantwortet. Vom Vorstand werden aufierdem noch einige Anderun-
gen zum Antwortschreiben vorgeschlagen, Das Antwortschreiben wurde in
der Fassung, wie sie sich aus der Anlage ergibt, gebilligt.

Beschluf};

Der Revisionsausschufl stimmt der Stellungnahme zum Prilfungsbericht ein-
stimmig zu und empfiehlt dem Verwaltungsrat, folgenden Beschlufl zu fassen:

Der Verwaltungsrat nimmt von dem Bericht iiber die unvermutete Be-
triebs- und Kreditpriifung 1972 Kenntnis und bestitigt die Kenntnisnahme
durch Unterschrift auf der vorliegenden Bestiitigung.
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Vorlage

zur Verwaltungsratssitzung am 27. Mirz 1973

zu Punkt 7 der Tagesordnung

Darlehen bzw. Kredite an Bedienstete der Kreissparkasse Stormarn

Die nachstehend aufgeflihrten Antridge der Bediensteten der Sparkasse sind bewilligt
worden:

Lfd. Beschluf3- : : Betrag

Nr.: buch-Nr. r

1 IV/32 164 V&7. 5.72 Ruth Ldding, N /{//
Bad Oldesloe Xﬁ 1, Ly

weitere 1.500,-- Kredit in laufender
insgesamt 2. 500~ Rechnung - blanko -
2 1V/32 5831/30.11.72 Werner Sarnowski, . 11.000,-- Kredit in laufender
2051 Che  KWG-Meldung Rechnung - blanko -
/ . 12 (Kontoiiberzug)
3 IV/32 786y 9. 2.73 Werner helmqpn L“‘““** PCOi—— blanko
u. Frau Haike, KWG Meldung ,iy
2070 Ahrensburg 15, Nr.. W A% ﬁ;z /[é,%{ifé? 5/5
4  1V/32 787/ 9. 2.73 Gerd Rbhrs 2.000, -~ blanko

u. Frau Sigrid ye
KW o-M L]dun

geb. Haack s

2060 Bad Oldesloe  Mfd. Nr._A2% u/f/ é*‘fé/ﬁf o

5. IV/32 796/ 23. 2.73 Cphelia Siol, JG r 000, -~ blanko
2060 Bad Oldeslce XW 1’.‘,1ub1
/,/M ////, S/ A

: f
6 IV/32 790 /23. 2.73 Helma Rahlf, lfd. tir. £
2401 Rehhorst 1OHG Pqﬂdo,
weltere 1.600,-- { At ol /4p/2g4:
insgesamt 3.000,-~ IFdy,Hpmiea—— '/;/ 7?
7 1v/32 832Lf23. 2.73 Eckhard Fraahs 15500 == blanko
u. Frau Marianne 1 .
geb. Fleischfresser, KWG- rdldung;/ & ¢
2060 Bad Oldesloe Ifd. Nr. 27 L4 /éffé;‘”AQWQ e
8  IV/32 817V23. 2.73 Lothar Anton 2.500,-- blanko
u. Frau Helga, {‘NG ?‘Aerd‘ung.
2077 Trittau X
y d. Ni. L% //'///// /%}/ é/{ W
9 IV/32 798V 2. 3.73 ROlf Molinski, le 098,41 Fachlehrgangskosten
2 Norderstedt KWG - Mel 095 LY, blfnko
, (U A MpyAles
P R T Ifd, N, L4 CL0 4 forate
10 IV/32 809,/ 5. 3.73 Gerhard Lampe, —=1T1736,-- Fachlehrgangskosten
vV pe gar
2051 Neuschdnning- blanko

stedt KW6 - Meldung
f‘sj f‘]f f”f // p2 /{wa/{(_, tL </(/\/

<5k



Beschluf3-
buch-Nr.

{WG - Meldung /5,[// 4/,%,/4%,
/Manfred witterdfd, Nr._____ 7.190,90 Fachlehrgangs-
206 Bad Oldesloe kosten - blanko

IV/32 . 3.73 / Volker Bumann, KWG-Meldung 7.197,16 Fachlehrgangs-
V. 2061 Sulfeld ﬂfd " At o é)/‘,\,v,& ~, A/ kosten - blanko

IV/32 . 3.73 / Hartwig Sulkiew jicz 6.000,-~ Sicherungsiiber-
u. Frau Hannelore, X{WG- Meldung : eignung PXW und

2057 Reinbek I, Mrcg 2t c{f// é/&/ﬁ,c,;/ «{ blanko

,/) Roswitha Bergroth, el als ,“3 blanko
2071 Delingsdorf  KWG-Me 2 ) ; / %%VW (Kontotiiberzug)
1§d. Nr. L=

Iv/32 - O )

Iv/32 . 3. 73  Helmut Augustin, 1.593,09 Fachlehrgangs-
V/ 2000 Hamburg-Wandsbek kosten - blanko
KW6 - Meldqng

lid. Nr. 24 L fortole Y 4

Bad Oldesloe, den 23.Mdrz 1973
034-V-bre-gs

/ = I\redltabtﬁéizlg///w

////7 77k ]/ /

Nach § 15 KWG ist zu den Antrdgen die Zustimmung des Verwaltungsrates
erforderlich.
"Gemidf § 15 KWG wird zu den in der Liste vom 23. Mdrz 1973
unter den laufenden Nr. 1 - 15 aufgefiihrten Antrdgen und

den sich aus den Einzelbeschlﬁssen ergebenden Zins- und
Tilgungsbedingungen die Zustimmung erteilt''.

Bad Oldesloe, den 27. Mirz 1973

Der Verwaltungsrat
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Einrdumung von Dispo-Krediten an Mitarbeiter, ihren Ehegatten und minder-
jéhrigen Kindern

Von der Personalabteilung sollte jeweils nach Abschlufl der jdhrlichen Tarif-
verhandlungen liber die EDV eine Liste erstellt werden, in der s&dmtliche
Mitarbeiter mit Namen, Status, Brutto- und Nettogehalt aufgefiihrt sind.

In einer weiteren Spalte ist nach der Priifung der Voraussetzungen fiir die
Einrdumung die Hohe des vorgesehenen Dispo-Kredites einzutragen. Diese
Liste ist dem Vorstand zur Genehmigung vorzulegen. Gewiinschte Anderungen
kénnen in einer Spalte ""Bemerkungen'' eingetragen werden.

Aufgrund des bestehenden Vorratsbeschlusses des Verwaltungsrates vom 1,
Februar 1973 sind fiir dieses Jahr die Voraussetzungen nach § 15 KWG fiir
die Einrdumung der Dispo-Kredite geschaffen.

Die Liste sollte anschlieflend der Darlehensbuchhaltung vorgelegt werden,

um die Namen festzustellen, die weitere Kredite und Darlehen in Anspruch
genommen haben und bei denen eine Anzeigepflicht,gem. § 16 KWG besteht.

Zur Erleichterung dieser Arbeit kann von der EDV eine Liste erstellt wer-
den, in der die Darlehen aller Mitarbeiter - alphabetisch geordnet - mit dem
Bewilligungs- und dem Kapitalbetrag enthalten sind. Von allen Betriebsstellen
sollten dariiber hinaus die KK-Zweitkonten mit den Bestédnden und der einge-
rdumten Kreditlinie gemeldet werden.

Nach AbschluBl dieser Arbeiten sind Uberziehungen iiber den eingeriumten
‘Kreditbetrag hinaus grundsétzlich nicht mehr zulédssig. Ausnahmen sind im
Wege des iiblichen Genehmigungsverfahrens beim Vorstand zu beantragen.
Die Kreditabteilung hat in diesen Féllen zu priifen, inwieweit die Uberziehung
der Zustimmung des Verwaltungsrates bedarf ( Einzelvorlage mit den anderen
Kreditbeschliissen) und anzeigepflichtig ist. Da bei uns bisher ein Nettogehalt
als Dispo-Kredit gewdhrt wurde und die Vorschriften des KWG erst bei der
Uberschreitung eines Bruttogehaltes zu beachten sind, wére es moglich, bei
diesen Uberziehungen eine Bagatellgrenze einzufiihren und die Inanspruchnah-
men bis zu DM 100, -- vom Leiter der Kreditabteilung genehmigen zu lassen.

Sollten im Laufe des Jahres Dispo-Kredite neu eingeridumt oder erhsht wer-
den, sind entsprechende Einzelbeschliisse zu fassen, Fiir die Folgejahre ist

zu entscheiden, ob ein Sammelbeschlufl aufgrund der von der Personalabteilung
erstellten Liste vom Verwaltungsrat gefaflit werden soll oder ob aus dieser
Liste nur die zustimmungsbediirftigen und anzeigepflichtigen Fille herauszu-
schreiben sind,

Schwieriger gestaltet sich die Uberwachung der Konten der Ehegatten, Gemein-
schaftskonten bzw. der Einzelkonten, auf denen auch die Gehilter des mitarbei-
tenden Ehegatten eingehen. Die Konten sind als Mitarbeiter-Konten gekennzeich-
net. Ich schlage vor, dafl diese Konten jeweils von der kontofiihrenden Stelle

zu liberwachen und Dispo-Kredite an den Ehegatten bzw. Uberziehungen im
normalen Genehmigungsverfahren zu beantragen sind, Von der Kreditabteilung
sind dann die erforderlichen Beschliisse gem. § 15 KWG einzuholen und ggf.

auch.die Anzeigen nach § 16 KWG zu erstatten,

Farbkarte #13

Bad Oldesloe, 2. Mirz 1973
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KREISSPARKASSE STORMARN Bad Oldesloe, 2. Midrz 1973
Kreditabteilung-k. 034-I-kbg-gs

An das
Vorstandssekretariat

TMeeHEge U sy e

Unvermutete Betriebs- und Kreditpriifung 1972

Unter Bezugnahme auf das Schreiben vom 8. 2. 1973 wird zu den
einzelnen Notaten wie folgt Stellung genommen:

Zu 8a KK 1-044 601

Die Anzeige nach § 16 KWG wurde am 1. 12. 1972 erstattet.

KK 1-035 999

Die Ergidnzungsanzeige nach § 16 KWG ist am 22. 2. 1973
nachgeholt worden.

KK 1-005 009 /DJZ; Vi o

Die Zustimmung des Verwaltuggsrates fliir den KreditbeschluB
vom 17. 5. 1972 fiir KK 17 766 wird in der ndchsten Sitzung
des Verwaltungsrates eingeholt.

KK 101-002 335 20065 nks

Der Beschlufl des Vorstandes und die Zustimmung des Verwaltungs-
rates werden nachtrdglich eingeholt.

KK 91-191 100 und KK 91-440 760
Die Anzeige nach § 16 KWG wurde am 22. 2. 1973 nachgeholt.

Das weiterhin angefiihrte Konto/91-191 100 besteht nicht. Diese
Kontonummer diirfte irrtiimlich aufgenommen worden sein.

KK 171-101 000 J‘;I{m/l/c’}’

Der Beschlufl des Vorstandes fiir die Uberziehung von TDM 10

auf KK 170-000 120 wurde am 30. 11. 1972 gefaBt. Die Zustim-
mung des Verwaltungsrates wird in der ndchsten Sitzung einge-
holt. Die Anzeige nach § 16 KWG wurde am 22. 2. 1973 erstattet.

Die Neuregelung der Kreditkontrolle ist u. W. vom Vorstand
vorgesehen.

Eine Dienstanweisung fiir die Kreditiiberwachung ist ebenfalls
vorgesehen.

Das Verfahren hinsichtlich der Genehmigung von Kreditiiber-
schreitungen und Kontoliberziehungen im Zweigstellenbereich
ist mit Wirkung vom 1. 2. 1973 gedndert worden. Die Zweigstellen

Farbkarte #13
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erhalten jetzt eine mit dem Genehmigungsvermerk versehene
Uberziehungsgenehmigung.
Die Vorbereitungen fiir eine neue BeschlufBvorlage sind

abgeschlossen. Die gegebenen Anregungen sind berilicksichtigt
worden. Der Vordruck wird in den n#dchsten Wochen eingefiihrt.

KK 100-210 682

Die Grundschulden TDM 10, 10 und 50 wurden am 17. 11. 1972
fir uns im Grundbuch Harksheide Band 63 Blatt 1845 neu einge-
tragen.

Ned
Auf den Vorrang vor Abt. I1Iiiber DM 12.000,-- (Nitag) wurde
verzichtet, da hiervon lediglich eine Grundschuld in Hohe
von DM 10.000,-- betroffen war.

Es wird kiinftig darauf geachtet, daf vom Kunden zum Einzug
eingereichte Wechsel beim Eingang mit Vollindossament ge-
sichert werden.

Die Wechselbuchhaltung wurde angewiesen, kiinftig sdmtliche
Sollbelege einem Sachbearbeiter der Kreditabteilung zur
Gegenzeichnung vorzulegen.

Bei der Einldsung von Dokumenten wird kiinftig die folgerichtige
Buchung vorgenommen.

Kreisarchiv Stormarn E103

Gefdrdert durch die Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG) -

Projektnummer 415708552




Die Vorbereitungen zum Druck der Kreditvorlagen in ver-

dnderter Form sind abgeschlossen. Die neuen BeschluBvor-
lagen sehen vor, daB alle Verbindlichkeiten der be-
treffenden Kreditnehmer und die insgesamt gestellten

Sicherheiten aufgefiihrt werden.

Mit der Einfiihrung der neuen Vordrucke ist in Kiirze zu

rechnen.

Kreisarchiv Stormarn E103
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16 ). wD~5-291 977
H 5-018 917
KK 120-260 237

Friedrich Paul S t o 1 z e '"Seehof" , Liitjensee.

Die in den Jahren bis 1969 aufgelaufenen Zinsriickstidnde bis

etwa DM 17.000,-- sind von S t o 1 z e 1inzwischen abgedeckt.

Die Zwangsversteigerung des belasteten Grundbesitzes war

wiederholt angeordnet. Im II. Halbjahr 1972 sind erstmals Tilgungs-
betrige gezahlt. St o1l z e 1ist aufgefordert, wegen der

Tilgungsriickstdnde Zahlungsvorschldge zu unterbreiten.

Saldo per 20. Februar 1973

Konto 5-291 977

Zinsriickstand -

5-018 917

Zinsriickstand

KK 120-260 237

Kreisarchiv Stormarn E103

Gefdrdert durch die Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG) -
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(‘17 ).D 5-148 524
H 5-020 988
H 5-075 066
1.) Eheleute B u s ¢ h ( Pdchter)
2,) Lilly Hohn s be hn ( Eigentlimerin )
des Hotels '"Oldesloer Hof'" in Bad Oldesloe

Mit den Eheleuten B u s ¢ h war vereinbart, daB diese auf die
Zinsrickstidnde DM 2.000,-- monatlich abtragen. Nachdem der Ehemann
Busch im April 1972 verstorben ist, werden nur unregelmifige
Abtrige gezahlt. Die Grundstlickseigentiimerin,Frau H o hn s b e h n,
ist wiederholt aufgeforderttﬁa;é Abdeckung der Riickstidnde zu
veranlassen. Die Kiindigung der Darlehen ist hierbei angedroht.
Letztmalig wurden im Januar 1973 DM 2.000,-- auf die Riickstidnde

gezahlt.

Saldo per 20. Februar 1973

Konto 5-148 524 9.450, --

Tilgungs-/Zinsrilickstand / iy

5-020 988 181502577
Zinsrickstand 9.281,56
Tilgungsriickstand 445,23
5-075 066 / 39.755,16

Tilgungsriickstand 1.758,46
Zinsriuckstand 5.708,56

Farbkarte #13
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5=-958" 2.1:2 149 TDM

5-061 693 224 TDM

375 TDM Emil Z,1 e.g-1vesn
und Frau, Hamburg

Die von den noch eingetragenen Grundstiickseigentlimern unter-

zeichnete Zweckerklidrung liegt uns zwischenzeitlich vor.
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Organisationsabteilung Bad Oldesloe, den 20. Februar 1973
bn/ha

An das
Vorstandssekretariat

tiber
Herrn
Abteilungsdirektor Thies

#
7 J Y /oy LA A7 e
Lok O8I TWY

Stellungnahme zurlnvermutetem Betriebs- und Kreditpriifung 1972

ViUWig v wv !'

D]l 205599

Die Organisationsabteilung ist ebenfalls der Meinung, daf

fiir alle Geschdftsgebiete Dienstanweisungen erlassen werden
sollten. Ein entsprechender Vorschlag der Organisationsab-
teilung fiir eine Neugliederung des Informationswesens liegt
dem Vorstand zur Entscheidung vor. Es wird allerdings nur
moglich sein,diese Dienstanweisungen in verhdltnismidfig
kurzer Frist zu erstellen, wenn die fiir die Erstellung der
Dienstanweisungen zustidndige Organisationsabteilung personell
stidrker besetzt wird, als es zur Zeit der Fall ist.

T 519
wird vom Rechenzentrum beantwortet.

TZ 22

Die Verwaltungsabteilung - Herr Schmaljohann - hat den Betriebs-
stellen bereits das Verlagsmuster (Form Nr. 173010) zur Ver-
fligung gestellt. Mit den nidchsten Organisationshinweisen werden
die Betriebsstellen davon unterrichtet, daR bei internen Buchungen
nur noch der Verlagsvordruck zu verwenden ist.

TZ: 23

Die Organisationsabteilung hat den Auftrag, eine Arbeitsan-
weisung iliber den Versand der Wertpost zu erstellen. Diese
Arbeitsanweisung kann gegebenenfalls kurzfristig an die Be-
triebsstellen versandt werden. U. E. sollte diese Anweisung
jedoch erst nach der Entscheidung iliber die Neugliederung des
Informationswesens erlassen werden. Anhand dieses aktuellen
Beispiels konnte man dann das neue Informationssystem gut
demonstrieren.

Kreisarchiv Stormarn E103

Gefdrdert durch die Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG) -
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TZ 25

Aus organisatorischer Sicht bestehen keine Bedenken, die
Originalbelege der auf OPK- und CpD-Konten verbuchten

Umsdtze zweimal zu primanotisieren. Von diesen Belegen
sollten keine Ersatzbelege gefertigt werden, da gerade die
Angaben auf diesen Belegen oftmals unvollstidndig sind, oder
nur deshalb zunichst auf dem OPK- und dem CpD-Konto ver-
bucht werden, weil z. B. der Name des Empfingers nicht

sofort einwandfrei zu erkennen ist. Im ilibrigen kann aufgrund
der Primanota-Nummer jederzeit der Buchungsgang rekonstruiert
werden.

Das Obengenannte gilt auch fiir die Gutschriftsbetridge im
Darlehensverkehr, wobei hier noch hinzukommt, daf die
Gutschriftsbelege im Hause abgelegt werden. Dieses Verfahren/
sollte nicht gedndert werden.

TZ 27/28

U. E. ist allgemein bekannt, welche Arbeiten bei der Ausfertigung,
Vervollstdndigung, Anderung und Priifung der Kontoerdffnungs-
unterlagen sowie bei der Fihrung des Stockregisters zu erledigen
sind. Es wird dennoch fiir erforderlich gehalten, die Zweigstellen

nochmals auf diese Arbeiten hinzuweisen.
NZe29

Aus den bei der Organisationsabteilung vorliegenden Unterlagen
(Arbeitsanweisungen anderer Sparkassen, Merkblidtter, Berichte
tber Revisionstagungen) geht nirgends hervor, daB die Unter-
schriftskarten gegen Austausch zu sichern sind. Dieses wird
auch nicht fiir erforderlich gehalten. | : ) -

TZ 43

Zu der Frage "Priifung der Richtigkeit der ausgefithrten Buchung"
hat die Organisationsabteilung bereits mit Vermerk vom 30.6.1972
Stellung genommen. Auf den als Anlage beigefiigten Vermerk wird
insoweit Bezug genommen. Zwischenzeitlich (Organisationshin-
weise Nr. 11/1972 vom 3. Oktober 1972) wurden die Betriebsstellen
angewiesen, bei den Belegen, die dem Kunden zusammen mit dem
Kontoauszug auszuhindigen sind, zu priifen, ob der auf dem Beleg
angegebene Empfinger bzw. Zahlungspflichtige mit dem Kontoinhaber
identisch ist. U. E, sind diese Kontrollmafnahmen ausreichend.

TZ 58

Nach Auskunft der Geschidftskontenabteilung wurde von der Re-
visionsabteilung eine Arbeitsanweisung fiir die CpD-Konten
erlassen, nach der jetzt gearbeitet wird. Diese Arbeitsan-
weisung ist auch an die Zweigstellen verteilt worden.

Diese, nach Aussage von Herrn Oberverwaltungsrat Romahn
"Vorldufige Arbeitsanweisung'", ist nach Sachkonten aufgebaut.
Sie sollte um die noch nicht behandelten CpD-Sachkonten er-
weitert und als endgliltige Dienstanweisung erlassen werden.

Kreisarchiv Stormarn E103
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TZ 94

Vom Vorstandssekretariat wird zur Zeit der Aufbau einer
Schliisselkartei vorbereitet. Es sollte beriicksichtigt
werden, daf mit der Einflihrung des Belegtrigersystems
die Schalterquittungsmaschinen in die Kassenboxen ge-
stellt werden miissenzy“@amit der Kassierer die Maschine
verantwortlich bedient.

\ AR AT VIVIVAN

(Bumann)
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Bad Oldesloe, 30, Jumi 1972

Die Priifung der Richtigkeit der ausgefiihrten Buchung

Bei Einsatz von EDV-Anlagen fir die Verbuchumg von Geschiftsvorfillen ist
der Vermeidung bxsw. der Aufdeckung von Falschbuchungen besondere Bedeu-
tung zuzumessen,

Es kommt in erster Linie darauf an, folgende F'ehlerquellen auszuschalten:

1. Unberechtigte Bereicherung dritter Personen durch die Manipulation von
Buchungsbelegen (Anderung der Kontonummern)

2. Falsches Auszeichnen von Belegeingingen

3. Versehentliches Ablochen einer falschen Kontonummer
Zweck dieser Untersuchung soll sein, festzustellen:

a) inwieweit bei unserer jetzigen Form der Belegbearbeitung das Auf-
finden der durch die oben angefilhrten Fehlerquellen entstandenen
Falschbuchungen moglich ist und ob dieses als ausreichend anzu-
sehen ist,

b) welche MaGnahmen ergriffen werden sollten, um einen maximalen
Schutz vor Falschbuchungen zu erreichen.

In diese Untersuchung wurden folgende Unterlagen einbezogen:

1) Grundsitze fir die OrdnungemiBigkeit und Priifung des Rechnungs-
wesens der Sparkassen beim Eingatz selbsttitig arbeitender Gerite
(Merkbaltt NF 35)

2) Organisationghinweis Nr. 7/71

3) Arbeitsanweisung Nr. 16/70

4) Arbeitsanweisung Nr. 13/70

Die Priifung der ausgefiihrten Buchung wird unterteilt in die

a) Ergebniskontrolle
b) Priifung, ob die Buchung auf dem richtigen Konto erfolgte.

Kreisarchiv Stormarn E103
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Er gebniskontrolle

Die Ergebniskontrolle der ausgefithrten Bu
Organisationsform gewihrleistet. Diese Kon
programm vorgenommen,

chung ist durch unsere jetzige
trolle wird vom Kontokorrent-

Prifung auf die richtige Verbuchung (Richtigkeit der Kontonumimer)

die Sichtkontrolle der ausgefiihrten
igt deshalb besondere Bedautung

Bei Einsatz von EDV-Anlagen entfillt
Buchung. Der Kontonummernkontrolle
guzumessen. Sie untergliedert sich in

a) Priifung der Kontonummer auf Giiltigkeit
b) Priifung der Kontonummer auf Richtigkeit

Priifung der Kontonummer auf Giiltigkeit

Kontonummer wird wihrend
en). Belege mit einer un-
rden. In einem solchen Fall
esucht

Die Prilffung der Giiltigkeit der angesprochenen
des Ablochens vorgenommen (Prifziffernverfahr
giltigen Kontonummer konnen nicht abgelocht we
muf also zuniichst eine giiltige Kontonummer fiir den Beleg herausg

“werden. .

Priifung der Kontonummer auf Richtigkeit

r auf Richtigkeit soll festgestellt werden,

Durch die Priifung der Kontonumme
dem richtigen Konto verbucht wurde.

ob der jeweilige Buchungsbeleg auf

Die Priifung unterteilt sich in

a) Priifung vor der Verbuchung
b) Priifung nach der Verbuchung

Priifung vor der Verbuchung

unserer Buchungsbelege vor der Verbuchung ist in
16 vom 21. 7. 1970 vorgeschrieben. Hleraus geht

en Schalter eingereichten Belegen, z. B.

Die Kontonummernprifung
der Arbeitsanweisung Nr.
hervor, daf bei allen {iber d

a) Uberweisungsauftrige
b) eingereichte Schecks
c) Kassenbelege

erst nach der Prifung der Kontonummer

eine weitere Bearbeitung der Belege
durch die Zweigstellen/Abteilungen auf Richtigkeit und Giltigkeit zuldssig ist.

e
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Bei den tber die Verrechnungsbanken eingehenden Belegen ist zu unterscheiden
swischen den Belegen, die bereits kontiert bei uns ankommen und den Belegen,
au! denen zwar eine Bankverbindung, aber keine Kontonummer angegeben ist.

Soweit schon eine Kontonummer eingesetzt ist, soll nach der ergangenen Ar-
beitsanweisung diese Kontonummer geprift werden (teilweise erfolgt jedoch nur
eine Prilfung auf logische Richtigkeit).

In den anderen Fillen wird aufgrund des Kontonummernverzeichnisses die
Kontonummer herausgesucht.

Nach der Aufbereitung des Beleggutes (Primanotisierung) werden die Daten
an den Locherkombinationen erfagt. Hierbei wird die Kontonummer - wie

bereits oben angegeben - auf ihreGiltigkeit innerhalb unseres Kontonummern-
systems gepriift,

In der Datenkontrolle erfolgt keine Kontonummer‘{arufung. Es wird lediglich
geprift, ob die Buchung im Soll und Haben tibreinstimmt und ob die richtigen
konstanten Daten abgelocht wurden. Sofern also ein Beleg mit einer zwar
glltigen, aber dennoch falgchen Kontonummer ausgezeichnet wurde, wird
dieser Fehler in der Datenkontrolle nicht bemerkt.

Beispiel: Ein Auszahlungsbeleg wird versehentlich mit der Kontonummer

130-270 135 - Krauge ausgezaichnet. Die richtige Kontonummer

lautet jedoch 130-270 151 - Lehmann. Der Beleg wird auf dem
Konto "Krause' verbucht.

Nach der Datenkontrolle werden die Belege von den Lochkarten getrennt. Die

Belege werden z, B. im Rechenzentrum in Zweigstellenficher eingortiert,
aufgrund der Lochkarten wird die Verbuchung vorgenommen.

Priifung nach der Verbuchmi

Nach der Verbuchung erhalten die Zweigstellen vom Rechenzentrum morgens
bis 7.00 Uhr eine Belegversandliste. In dieser Belegversandliste sind alle
Belege aufgefithrt, die den kontofithrenden Zweigstellen von anderer Seite zu-
geleitet werden. Die Zweigsiellen priifen, ob

a) fiir alle Posten, die in der Belegversandliste enthalten sind,
die Belege bei den Zweigstellen vorliegen,

b) alle Belege, die die Zweigstellen erhalten haben, in der Beleg-
versandliste aufgefiihrt sind (die falseh sortierten Belege werden

noch am gleichen Tage an die entsprechenden Betriebsgstellen
weitergegeben),
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Diese Belege sind It. Arbeltaanveisimg Nr. 13/1970 zu prifen und nach-
triglich su disponieren. Diese Priifung umfat

a) Kontonummernprifung

b) Prifung der Verfigungsberechtigung

¢) Deckungspriifung

d) Prifung auf Verfiigungsbeschrinkungen (Sperren).

Dann werden die Belege auf den Betriebsstellen nach Anlagebelegen, die
der Kunde erhilt und nach Ablagebelegen sortiert. Die Anlagebelege werden
zusammen mit den Kontoausziigen in die Leitkarten wortiert bzw. direkt

an die Kunden versandt.

|

Zur Zeit besteht noch keine Anweisung, daf bei den Anlagebelegen geprift l

wird, ob der Kontoinhaber und derjenige, auf dessen Konto die Buchung vor- i

genommen wurde, identisch sind. Diese Priifung wird zwar schon bei einigen I

Betriebsstellen vorgenommen, sie sollte jedoch generell angeordnet werden. |
Diese Arbeitsbelastung erscheint vertretbar, wenn auch darauf hingewiesen

. werden mu8, da@ gerade am friihen Morgen der Arbeitsanfall sehr stark ist
und die Kontoausziige mdglichst bis ca. 8.30 Uhr einsortiert werden sollten,
um den Kunden unniétige Wartezeiten am Schalter zu ersparen. ZweckmifBiger-
weise sollten die Kontoauszlige der Geschiftsgirokonten zuerst einsortiert
werden.

Bei den Ablagebelegen handelt es sich vorwiegend um

Schecks
Uberweisungsauftrige
Kassenbiege (Auszahlungen oder Einzahlungen bei eigenen Girokonten).

Lt. Arbeitsanweisung Nr. 13/1970 sind die Schecks nachzudisponieren. Es

ist jedoch anzunehmen, daf eine Deckungspriifung bei den Betriebastellen
teilweise nur insofern erfolgt, als die Dispositionsliste auf Uberziige durch-
gesehen und nur dann eine genaue Priifung(Sichtkontrolle der ausgefiihrten
Buchung) vorgenommen wird, wenn ein Uberzug ausgewiesen ist. Dies er-
gcheint auch ausreichend, da bei der Datenerfassung kaum eine falsche Konto-
nummer abgelocht wird, die Kontonummern sind deutlich sichtbar auf den

Schecks angebracht.

Bei den Kassenbklegen und den Uberweisungsauftrigen wird die Kontonummer
von den Mitarbeitern am Schalter bei der Annahme gepriift. Sofern jemand in
der Belegbearbeitung die Kontonummer indert, wird der Betrag auf dem neu
angegebenen Konto verbucht. Diese Mdglichkeit kdnnte insbesondere bei den

Einzahlungsbelegen ausgenutzt werden.

Es erscheint jedoch nicht zweckmagig, deshalb alle Einzahlungen nach der
Buchung zu priifen, da dieses einen erheblichen Arbeitsmehraufwand bedeuten

wiirde.
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Gegebeneanfalls sollitea die Betriebsstellen jedoch angewiesen werden, bei dem
Einzahlungabslegen zugunsten eigener Konten am Tage nach der Buchmng
stichprobenweise Prifungen vorzunehmen. Dabei sollte die Prifang nicht

von einer bestimmten Betragssumme abhingig sein, sondern nach Entschei-
dung des Zweigstellen-/Abteilungsleiters tiglich eine bestimmte sich
indernde Kontengruppe, z. B. 100 Konten gepriift werden.
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